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1. Recomendacoes

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

No primeiro dia de aula, apresentar todo o programa e comentar sobre os
conteudos a serem desenvolvidos, dificuldades mais comuns dos alunos, pré-
requisitos necessarios, fontes de consulta e os procedimentos adotados relativos
a faltas, sistema de notas, trabalhos e¢ provas, semindrios, exercicios propostos,
etc.

Seguir sempre as ementas das disciplinas. Se julgar necessario, propor sua
modificacdo ao Coordenador do Curso. Deixar copia da ementa com o
representante da sala.

Ao iniciar a aula, fazer e deixar exposto no quadro um resumo com os titulos dos
topicos das aulas do dia (para que o aluno tenha a visdo de conjunto).

Cuidar para que os alunos tenham cépia de todas as transparéncias e slides
(projetor multimidia) utilizados.

Utilizar, sempre que possivel, listas de exercicios resolvidos e listas de
exercicios propostos, com dicas para resolugdo e respostas.

Todas as perguntas dos alunos devem merecer aten¢cio, mesmo aquelas que
paregam absurdas. Lembrar-se que, para ele, o assunto em questdo ¢, em grande
parte, totalmente desconhecido. Sugerir leitura complementar quando for o caso,
com a indicacdo de bibliografia especifica.



1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

Provas:

a) Aplicagdo:

- Aumentar o espago entre alunos, se possivel;

- Deixar no quadro a hora de inicio e fim da prova;

- Se possivel elaborar questdes diferenciadas (duas provas);

- Impedir o empréstimo de materiais durante a prova;

- Lembrar-se que a prova ¢ para avaliagdao; ndo ¢ a ocasido de “tirar dividas”
individuais. Esclarecimentos gerais, quando necessarios, devem ser feitos
para toda a turma;

- Proibir a utilizagdo de calculadoras eletronicas com grande capacidade de
armazenamento ( HP e similares).

b) Elaboragao:

- Elaborar prova abrangendo o méximo do contetido desenvolvido no periodo;

- A prova devera contemplar questdes diretas, outras mais elaboradas e ao
menos uma que exija maior capacidade de analise e sintese, ou criatividade;

- Resultados normais sdo os que seguem a distribuicdo gaussiana (normal);

- Indicar o valor das questdes na prova;

- Evitar a “propagacao do erro”, desvinculando questdes;

- Fornecer formulario para as provas sem consulta.

- Pelo menos as respostas devem ser a tinta.

¢) Vista de Provas

O aluno tem direito a vista de provas e de exames. A vista de prova deve durar
de 15 a 40 minutos. No tempo restante, as aulas devem ser ministradas
normalmente.

Recomendacoes:

- Resolver a prova e/ou comentar os erros mais comuns cometidos;

- Mostrar as provas gradativamente (de 5 em 5, por exemplo), para evitar
alteracdes nas provas ou extravio;

- Colher a assinatura do aluno durante a vista.

Pontualidade e assiduidade s3o fundamentais, notadamente nas semanas em que
houver algum feriado.

Metodologia Cientifica e TCC:
- Especial cuidado com a avaliacdo (V. Ficha de Avaliacdo de TCC);
- Examinar a Pasta do Orientador.

O professor deve entregar as provas bimestrais e exames (com relacdo de notas
e atas) no prazo de 8 dias tteis a partir da sua realizacdo. Antes da entrega das
notas a secretaria do DEE, dar a vista de provas aos alunos. Apos a entrega das
provas na secretaria, ndo permitir que o aluno “veja a prova”, salvo no caso de
“revisdo de prova” regulamentar (mediante processo).

No periodo de Revisdo de Conteudos € obrigatoria a presenca do professor em
sala de aula (no seu horario correspondente).

1.12 Especial cuidado na atribuicio de trabalhos aos alunos:



- Assuntos basicos, constantes da ementa, ndo devem ser atribuidos, pois podem
prejudicar o processo de aprendizagem da maioria dos alunos (falta de vivéncia
dos alunos encarregados e acomodacao por parte dos que nao estdo diretamente
envolvidos);

- Atribuir, quando for o caso, trabalhos sobre assuntos complementares ou de
aplicacdo da teoria desenvolvida, que oderdo ter um determinado peso na
avaliagdo escrita obrigatoria.

1.13 Recomendar fortemente aos alunos a leitura do “Manual do Aluno”, ressaltando a
importincia do seu conteudo — mesmo para os veteranos.

2. Informacoes Gerais
2.1 Deliberagdes:
- Auxilio para docentes matriculados em cursos de pos-graduacao “stricto sensu”
de outras universidades: CONSUNI 028/2003;
- Bolsa de estudos de docentes matriculados em cursos da UNITAU: CONSUNI
08/98;
- Didrias do pessoal docente e administrativo: CONSAD 20/98;
- Cursos de extensao ¢ atualizacdo: CONSEP 194/93;
- Bolsa de IC para aluno de graduagdo: CONSUNI 14/98 ¢ CONSEP 48/98;
- Regime disciplinar do corpo docente: CONSUNI 017/2003;
- Concessao de ajuda de custo transporte aos docentes do ensino do 3° grau da
Unitau, para o ano de 2005: CONSAD 083/2004;
- Faltas dos docentes da Unitau e da Escola Dr. Alfredo Jos¢ Balbi:
CONSAD 050/2003;
- Atribuigdo de aulas nos cursos de graduagao da Unitau: CONSEP 296/2003;
- Concessao de bolsas de estudos aos servidores da Unitau, Fundag¢des, Escola
Dr. Alfredo José Balbi e da EPT:. CONSAD-093/2004
— Estatuto dos professores da Unitau: CONSUNI-028/1998

2.2 Cursos de Especializacao (P6s-graduagao “lato sensu’):
- Telecomunicagoes.

2.3 Projeto de Extensdo: ( em fase de estudos para futura implantagao)
- Apoio técnico sobre instalagdes elétricas a comunidade carente cadastrada;
- Curso de Radioamadorismo;
- Curso de Redes Neurais.

2.4 Estruturas Curriculares Vigentes:
- Elétrica e Eletronica: Delib. CONSEP-336/02: Anexo 3.1;
- Telecomunicagdes: Delib. CONSEP-337/02: Anexo 3.2.



2.5 Atribui¢des dos Auxiliares de Ensino: Anexo 4.
2.6 CONDEP: Anexo 5.
2.7 Sugestoes dos Professores: Anexo 6.

2.8 Biblioteca do Centro de Exatas:
- Pedido de livros: Anexo 7.

2.9 Diversos:
- Tel/Fax: (12)3632-3845 (chefia);
- Tel: (12)3625-4189 ¢ (12)3625-4190 — secretaria,
(12)3625-4199 (Lab.) e (12)3625-4289 — coordenacgio,
- e-mails:chefia: armando@unitau.br;
coordenador de curso: pplprado@ieee.org..

2.10 Verificagao do rendimento escolar: Anexo 8. ( Planilha Eletronica de Notas)

- Aproveitamento anual (média das 4 notas do ano) maior ou igual a 6,0 e
freqliéncia maior ou igual a 75% = aprovagao direta,

- Aproveitamento anual maior ou igual a 4,0 e menor que 6,0 e freqiiéncia maior
ou igual a 75% = exame final.

- Aprovagdo com exame final: média do aproveitamento anual e exame final
maior ou igual a 5,0;

- Notas: de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), com uma casa decimal, sem arredondamento;,

Taubaté, 21 de fevereiro de 2005

Chefe do DEE Coordenador de Cursos do DEE
Prof. Armando Antonio Monteiro de Castro Prof. Pedro Paulo Leite do Prado




ANEXO 1: CALENDARIO DEE
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ANEXO 2: LABORATORIOS DO DEE
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ANEXO 3: ESTRUTURAS CURRICULARES

ANEXO 3.1 CURSO DE ENGENHARIA ELETRICA E ELETRONICA

CcODIGO DISCIPLINAS OBRIGATORIAS C. HORARIA
Calculo Diferencial e Integral | 136
Desenho 68
12 Fisica Experimental | 68
Fisica | 102
S Fundamentos de Matematica 136
E Portugués Instrumental | 68
R Quimica Tecnoldgica Geral 102
| Técnicas Computacionais em Engenharia | 68
E Algebra Linear 68
Pratica Desportiva (opcional) 68
TOTAIS 12 Série 9 disciplinas +Prat.Desp - 24 h/sem 816
Calculo Diferencial e Integral Il 136
22 Eletricidade Aplicada 68
Fendmenos de Transporte 68
S Fisica Experimental Il 68
E Fisica Il 102
R Inglés Instrumental 68
| Mecanica Geral e Resisténcia dos Materiais 102
E Portugués Instrumental Il 68
Técnicas Computacionais em Engenharia |l 102
TOTAIS 22 Série 9 disciplinas - 23 h/sem 782
Analise de Sistemas Lineares 102
32 Calculo Avangado 102
Circuitos Elétricos 136
S Eletromagnetismo 102
E Eletronica Geral 136
R Laboratério de Circuitos Elétricos 68
| Laboratério de Eletrénica Geral 68
E Materiais Elétricos 68
Métodos Numeéricos 68
TOTAIS 32 Série 9 disciplinas - 25 h/sem 850
Controle e Servomecanismos 102
42 Conversao de Energia 68
Eletrénica Digital 102
S Eletrénica Industrial 68
E Estatistica 68
R Instalagdes Elétricas, Legislagdo e Etica 102
| Laboratério de Converséo de Energia 68
E Principios de Comunicagbes 102
Técnicas Computacionais em Engenharia lll 68
Transmissao e Distribuicdo de Energia 102
TOTAIS 42 Série 10 disciplinas - 25 h/sem 850
Analise de Sistemas de Poténcia 102
52 Automacao Industrial 102
Ciéncias do Ambiente 68
S Economia e Administragéo 68
E Eletrotécnica Aplicada 136
R Estagio Supervisionado 204
| Geracao de Energia Elétrica 68
E Humanidades, Ciéncias Sociais e Cidadania 68
Maquinas Elétricas e Acionamentos 102
Metodologia Cientifica e Trabalho de Conclusédo de Curso 68
TOTAIS 52 Série 10 disciplinas - 23 h/sem sem Estagio Supervisionado 986
TOTAIS 47 disciplinas + Pratica Desportiva 4284 + PD




ANEXO 3.2 CURSO DE ENGENHARIA DE TELECOMUNICACOES

DISCIPLINAS OBRIGATORIAS C.HORARIA
Calculo Diferencial e Integral | 136
Desenho 68
Fisica Experimental | 68
1* Fisica | 102
S Fundamentos de Matematica 136
E Portugués Instrumental | 68
R Quimica Tecnoldgica Geral 102
I Técnicas Computacionais em Engenharia | 68
E Algebra Linear 68
Pratica Desportiva (opcional) 68
TOTAIS 1° Série 09 disciplinas + Prat. Desp. - 24 h/sem sem Pratica Desportiva 816
Calculo Diferencial e Integral 136
2? Eletricidade Aplicada 68
Fendmenos de Transporte 68
S Fisica Experimental Il 68
E Fisica Il 102
R Inglés Instrumental 68
I Portugués Instrumental Il 68
E Mecanica Geral e Resisténcia dos Materiais 102
Técnicas Computacionais em Engenharia Il 102
TOTALIS 2" Série 09 disciplinas - 23h/sem 782
Analise de Sistemas Lineares, Controle e Servomecanismos 102
Calculo Avangado 102
3 Métodos Numéricos 68
Circuitos Elétricos 136
S Laboratdrio de Circuitos Elétricos 68
E Eletronica Geral 136
R Laboratério de Eletrénica Geral 68
I Eletromagnetismo 102
E Materiais e Instalagdes Elétricas 68
TOTAIS 3" Série 09 disciplinas - 25h/sem 850
Antenas e Propagagéo 68
Comunicagdes Industriais 68
4° Conversao de Energia e Protecdo de Sistemas de Telecomunicagbes 68
Dispositivos em Freqiiéncia Elevada 68
S Eletrénica Digital 102
E Estatistica 68
R Sistemas de Comutag¢ao 102
I Sistemas de Telecomunicac¢des 102
E Técnicas Computacionais em Engenharia lll 68
Teoria das Comunicacgdes 102
TOTALIS 4" Série 10 disciplinas - 24h/sem 816
Ciéncias do Ambiente 68
Circuitos Eletronicos em Telecomunicagdes 68
Comunicagdo de Dados, Texto e Video 136
5° Comunicacdes Opticas 68
Economia e Administragdo 68
S Estagio Supervisionado 204
E Legislagdo de Telecomunicagdes, Geréncia de Redes e Etica 68
R Medidas em Telecomunicagbes 68
I Redes Locais 68
E Sistemas Moveis 68
Metodologia Cientifica e Trabalho de Conclus&o de Curso 68
Humanidades, Ciéncias Sociais e Cidadania 68
TOTAIS 5% Série 12 disciplinas - 30h/sem 1020
TOTAIS 49 disciplinas + Pratica Desportiva 4284




ANEXO 04: ATRIBUICOES DOS AUXILIARES DE ENSINO

1. Funcao
A fungdo precipua do Auxiliar de Ensino ¢ colaborar nas atividades de ensino da

disciplina para a qual prestou concurso.

2. Principais Atribuicoes Relacionadas a sua Funcio

2.1 Aulas de Laboratorio

2.1.1

2.1.2
2.1.3
2.1.4
2.1.5
2.1.6
2.1.7

Verificar o funcionamento dos equipamentos, microcomputadores, software,
instrumentos e circuitos utilizados nos trabalhos;

Providenciar e testar os componentes utilizados nas experiéncias;

Editar o texto dos roteiros dos trabalhos de laboratoério;

Auxiliar na corre¢do dos relatorios;

Propor novos trabalhos, experiéncias ou procedimentos;

A critério do professor titular da disciplina, ministrar aulas praticas;

Participar na elaboracao da apostila.

2.2 Funcionamento do Laboratdrio

2.2.1
222

223
224
2.2.5

Zelar pela conservagdo e apresentacao do laboratorio;

Manter atualizado o banco de dados de componentes, equipamentos, recursos
computacionais € instrumentos;

Prover a manutencao preventiva dos equipamentos;

Providenciar a manutengao preventiva dos equipamentos;

Participar da instalagdo dos novos equipamentos e instrumentos adquiridos.

2.3 Aulas Tedricas

23.1

232

Em casos especiais, a critério do professor responsavel pela disciplina, ministrar
as aulas tedricas as quais este nao pode comparecer, por motivo de for¢ca maior;
Auxiliar na elaboragdo de apostilas, roteiros e multimidia sobre os diversos

assuntos da disciplina.

2.4 Pesquisa & Desenvolvimento e Cursos

Participar, desde que ndo haja prejuizo das atividades relacionadas nos itens 2.1,
2.2 ¢ 2.3, de projetos de pesquisa e desenvolvimento e de cursos.



ANEXO 5: CONSELHO DE DEPARTAMENTO (CONDEP)
Regimento Geral de 15 dez 1998

Artigo 51 — Compete aos Conselhos de Departamento (CONDEP):

orientar, coordenar e fiscalizar as atividades dos cursos ministrados pelo
Departamento, propondo medidas para o seu constante aperfeigoamento;

deliberar sobre os planos de ensino de cada disciplina;

examinar, anualmente, na época propria, estudos sobre o contetdo de disciplinas e
curriculos dos cursos regulares e especiais;

deliberar sobre estudo de curriculo e sobre os pedidos de dispensa de disciplinas ja
cursadas com aproveitamento, com base em parecer apresentado pela Chefia do
Departamento;

aprovar o Calendario Escolar do Departamento, com base no calendério aprovado
anualmente pelo Conselho de Ensino e Pesquisa;

opinar sobre aproveitamento de professor cuja disciplina for extinta;

propor a Pré-Reitora competente, a nomeagao ou admissao, exoneragao ou dispensa,
relotacdo ou afastamento de docentes , bem como a realizagdo de concursos de
pessoal docente, em processo devidamente instruido e fundamentado;

supervisionar no plano normativo, a organizagao e o funcionamento de laboratérios,
bibliotecas e servigos de Departamento;

propor a Pré-Reitora competente, programas referentes a difusao cultural, pesquisa e
extensao de servi¢os a comunidade;

decidir sobre casos disciplinares apresentados pelo Chefe do Departamento, até o

limite de sua competéncia.



MEMBROS DO CONDEP

Presidente: Prof. Ms. Armando Antonio Monteiro de Castro
Secretaria: Vera Lucia de Oliveira Lemos
Representantes do Corpo Docente

Prof. Ms. Antonio Vieira dos Santos

Prof. Ms. Antonio Vieira da Silva

Prof. Dr. Jodo Bosco Gongalves

Profa. Dra. Maria Cecilia Barbosa de Toledo
Prof. Dr. Ronaldo Rossi

Representante dos Funcionarios

Pedrina Marcia dos Santos

Representantes do Corpo Discente
Anderson Prado Rapozo

Diego Monteiro Paes Martos



ANEXO 6. SUGESTOES DOS PROFESSORES

Por favor, encaminhe suas criticas e sugestoes a Secretaria do DEE.

1. Alguma proposta de minicurso para a Semana de Ciéncia e Tecnologia ( 3 a 4 horas
por noite, 3 noites) ?

2. Alguma indicagdo ou algum contato para o estabelecimento de convénio com o
DEE ( Elétrica e Eletréonica e Telecomunicagoes)?

3. Alguma proposta de equipamento ou instrumento para os laboratorios ?

4. Alguma procedimento didatico-pedagogico ou administrativo a adotar ou
reformular ?

5. Alguma sugestao de pesquisa, curso de especializacdo ou extensao ?

6. Alguma sugestdo para a Administracdo superior da UNITAU ?

7. Criticas e sugestoes diversas:

Prof.



ANEXO 7: BIBLIOTECA DO CENTRO DE EXATAS:

UNIVERSIDADE DE TAUBATE PRO-REITORIA DE EXTENSAO

IMPRESSO PARA REQUISICAO DE LIVROS, PERIODICOS E FITAS DE VIDEO

DEPARTAMENTO: ENGENHARIA ELETRICA

DISCIPLINA:

SERIE:

TURMA:

CURSO:

PROFESSOR:

ITEM

AUTOR

TITULO

EDITORA

EDICAO

ANO

LT

BC

N.EX.

VALOR
)

 INEISIEIEN PR Y

~
N

13

14

15

16

17

18

19

LEGENDA: N.EX. — Numero de exemplares / LT — Livro Texto / BC — Bibliografia Complementar

PROFESSOR:

BIBLIOTECARIA:

DATA: /  /

CHEFE DE DEPARTAMENTO:

(*) O item VALOR deve ser ignorado pelo professor






