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TCC-2011 - CIENCIAS BIOLOGICAS

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

ARTIGO1° - Para obtencdo do diploma de Bacharel em Ciéncias Bioldgicas, os
académicos deverdo elaborar o Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC),

considerado como disciplina curricular obrigatdria.

Paragrafo 1° - O TCC obriga o discente a aplicar método cientifico em area
especifica do conhecimento, tendo essa atividade carater totalmente
independente das demais disciplinas do curriculo do curso de Bacharelado

em Ciéncias Bioldgicas desta Universidade.
Paragrafo 2° - O TCC tem por objetivos:
a) desenvolver nos académicos o espirito de iniciativa e criatividade;
b) desenvolver nos académicos a capacidade de buscar solugdes;
C) preparar os académicos para atuagdo no seu campo profissional;

d) desenvolver e/ou reforgar parcerias e/ou cooperagdes entre a UNITAU

e as empresas e instituicdes regionais que atuam em areas afins.

ARTIGO 2° - O TCC devera ser elaborado individualmente.

CAPITULO II
DAS CATEGORIAS DE TRABALHO

ARTIGO 3° - A elaboracdo do TCC devera ser orientada e supervisionada por
um ou mais especialistas na area em foco, sendo obrigatdria a
participacdo de um docente da UNITAU, que respondera como orientador
do TCC. Caso o orientador credenciado seja externo, o docente da

UNITAU respondera como co-orientador.
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ARTIGO 49° - O TCC podera ser elaborado totalmente na UNITAU ou de forma
integrada com outras instituicdes ou totalmente fora da Universidade,
podendo, nesses casos, ser parte das atividades decorrentes da realizacao de
estagios. Neste caso o pesquisador da instituicdo externa envolvido, podera

constar como orientador ou co-orientador do TCC.

CAPITULO III
DA COMISSAO DE TCC

ARTIGO 5° - A Comissdo do TCC deve ser composta de professores do curso
de Biologia, com, no minimo, o titulo de Mestre reconhecido pela UNITAU,
os quais devem possuir perfil para avaliagdes metodoldgicas e cientificas
dos trabalhos de TCC.

Paragrafo Unico — Toda e qualquer decisdo ou resolucdo tomada pela

comissdo devera conter ciéncia da Chefia do Departamento de Biologia.
ARTIGO 6° - S3o atribuicdes da Comissao de TCC:

1) estabelecer, de comum acordo com o Conselho Departamental, as

normas gerais para a elaboragao do TCC;

2) cumprir e fazer cumprir os prazos e demais exigéncias relativos a

elaboragao do TCC;
3) credenciar orientadores e co-orientadores de TCC;
4) promover reunides ordinarias;

5) formular cronogramas e estabelecer os contatos necessarios com o0s

alunos e orientadores;

6) assessorar tecnicamente os trabalhos de pesquisa, desde a avaliagao
do projeto inicial, relatérios e a participagdo em bancas examinadoras

de defesa preliminar de TCC;
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7) Agilizar a substituicao de orientadores ou co-orientadores contactando
as partes interessadas, mediante solicitacdo através de formuldrio

préprio. Os tramites deverdao ocorrer no prazo maximo de 15 dias.

CAPITULO 1V
DA ORIENTACAO

ARTIGO 7° - O orientador do TCC devera, no minimo, estar cursando pds-
graduacao em nivel de Mestrado, apresentando exame de qualificagcdo
homologado. Casos especiais poderao ser inicialmente apreciados pela
Comissao de TCC, tendo seu julgamento final a cargo da Pré-Reitoria de
Graduagao.

ARTIGO 8° - O orientador do TCC devera possuir carga horaria compativel ao
nimero de trabalhos em orientacdo. O nimero de orientandos para cada

orientador podera ser de até cinco (5) por ano letivo.
ARTIGO 9° - S3o atribuicbes dos Orientadores de TCC:

a) Encaminhar a Coordenacdo de TCC carta atestando o compromisso

com o académico, como seu orientando;

b) Quando o TCC for elaborado em parceria com outra instituicdo,

designar, quando houver necessidade, um co-orientador;

c¢) Encaminhar informagdes curriculares resumidas, na forma de
Curriculum Lattes - CNPg, em que se comprove formacao e qualificacao
académica e/ou profissional para exercer tarefas de orientagao ou co-

orientagdo na area especifica do TCC;

d) Elaborar em conjunto com o académico o projeto de pesquisa a ser
entregue a Comissao do TCC no inicio do 3° bimestre da 3° série, em
data pré-determinada pela comissdo de TCC e devidamente divulgada

no inicio do ano letivo;
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e) Obter permissdes de coleta e amostragem, quanto for o caso, dos
orgaos competentes como SIS-BIO/IBAMA, CGEN, COTEC,-IF ou

outro(s) licenciadores de acordo com o especificidade da pesquisa;

f) Estabelecer a programagdao e cronograma para execugao do TCC,
respeitando as datas estabelecidas pelas normas, em consonancia com

0 académico e, quando for o caso, com o co-orientador;

g) Acompanhar e assegurar 0 adequado desenvolvimento do TCC,
mantendo permanente contato com o académico responsavel pela sua
elaboragdao e execugao, com o0 eventual co-orientador e com as

Instituigbes envolvidas;

h) Facilitar a atuacdo do co-orientador e, caso necessario, providenciar

sua substituicdo adequada e em tempo habil;

i) Permitir que o académico tenha acesso aos recursos materiais, as

informag0es e as facilidades necessarias a execugdo do TCC;

j) Informar, de maneira documentada, a Coordenacdo de TCC, qualquer
restricdo quanto ao desenvolvimento do TCC. Caso o desenvolvimento
do trabalho ndo esteja em consonancia com o cronograma, o orientador
devera entrar em contato com a Comissao de TCC para juntos definir
novos rumos para o trabalho do académico em questdo. O tramite da

ocorréncia ndo devera ultrapassar 15 dias;

k) Encaminhar a Comissao de TCC a avaliacdo do desempenho e a
freqiéncia bimestral do académico (conforme modelo anexo),
atribuindo-lhe desempenho de zero (0,0) a dez (10,0), de acordo com o
estabelecido pela deliberagdo CONSEP n°214/98, obrigatoriamente, com

ciéncia do académico orientado;

1) Indicar, em conjunto com o orientado, uma lista de nomes como
sugestdo para a composicao da banca examinadora do TCC, que devera
ser composta pelo orientador, que sera o presidente, e por dois outros

membros, além de um suplente, os quais serao docente(s) e/ou
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profissional(is) de reconhecida competéncia, com no minimo titulo de

Mestre, na area de interesse do trabalho;

m) Cumprir e fazer cumprir 0 que determinam essas Normas e outras

exigéncias regulamentares pertinentes.
ARTIGO 10° - Do credenciamento

Para o credenciamento de orientadores ou co-orientadores junto ao
Departamento de Biologia poderao participar docentes ou outros profissionais
com o titulo minimo de mestre, vinculados a UNITAU ou profissionais de outras
instituicdes de ensino e/ou pesquisa.

a) Do oferecimento de vagas, temas e areas do TCC

As vagas serdo definidas pelo orientador no inicio do ano letivo mediante
preenchimento de formuldrio prdprio, a ser entregue na secretaria e,
posteriormente, fixadas nas salas de aulas do Departamento de Biologia.

Os temas e areas oferecidos pelo orientador devem ser compativeis com
a sua linha de pesquisa declaradas no curriculo /attes.

b) Quanto ao periodo de credenciamento
O credenciamento sera realizado anualmente.
c) Credenciamento de profissionais de outras instituigoes
O credenciamento de profissionais externos a UNITAU nao configura em

vinculo empregaticio e remuneragao.

CAPITULO V
DO ACADEMICO
ARTIGO 119 - S3o atribuigdes do académico:

a) Definir, dentro da drea com a qual tem mais afinidade, uma proposta
de TCC e um docente ou profissional de reconhecida competéncia para

orienta-lo;
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b) Obter aprovacao dessa proposta, por parte do orientador, co-orientador
(se houver) e da Coordenagao de TCC;

c) Submeter o projeto de pesquisa & analise das Comisses de Etica e/ou
Experimentacao animal, de acordo com a especificidade, em tempo
habil, quando o projeto envolver seres humanos e/ou a manutengdo

de animais em laboratdrio, respectivamente;

d) Prestar esclarecimentos e informagdes sobre o desenvolvimento dos
trabalhos ao orientador e ao co-orientador (se houver), nas datas

previstas ou sempre que solicitado;

e) Apresentar por escrito ao orientador e a Comissao de TCC, até o final
do més de agosto, para os alunos da 32 série, um projeto de trabalho

pormenorizado de TCC, contendo:

el- Introducdo: incluindo apresentagdo do tema proposto, sua
importancia e justificativa, bem como revisdo bibliografica que
fundamenta realizacao do trabalho por meio de construcao de base
tedrica solida. Descrigdo sucinta dos objetivos gerais e especificos que

pretende alcangar com o trabalho;

e2- Metodologia: incluindo descricdo das tarefas, métodos e técnicas que
serdo adotados, e dos materias e/ou equipamentos necessarios,

ressaltando as medidas ja adotadas para elaboracao do TCC;

e3- Cronograma de execucdo das atividades: detalhando a previsao

mensal de execucdo das atividades, incluindo as atividades obrigatdrias
do TCC, como entrega de relatdrios, apresentacdo da versao preliminar

e defesa publica;

e4- Referéncias: lista da bibliografia citada no texto, que embasa
teoricamente o tema e os métodos a serem adotados, seguindo as

instrugdes do Manual do TCC;

e5- O projeto e relatdrios deverdo conter a ciéncia do docente orientador
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na primeira pagina.

f) Entregar, a Comissdao de TCC, dois relatdrios cientificos, para avaliacao
de seu desempenho, sendo o primeiro até a primeira quinzena do 4°
bimestre da 3° série, e 0 segundo, até a 1% quinzena do 3° bimestre da

43 série.

g) Apresentar a Comissao de TCC, até a segunda quinzena do 1° bimestre
da 42 série, a primeira versao preliminar da monografia (incluindo a
Introdugdo, a Metodologia, Resultados e Discussao preliminares), e até
a segunda quinzena do 2° Bimestre da 4@ série, a segunda versao

preliminar com anuéncia do orientador.

h) A realizacdo da prévia € obrigatdria e deve ser realizada até 30 dias
antes da data de defesa. A ndo realizacdo da prévia acarretard na
reprovagao na disciplina TCC. Caso o aluno tenha sido reprovado na

prévia, tera o prazo de 10 dias para sua reapresentagao.

i) Providenciar, até o final de outubro, da 4@ série, quatro (4) vias da
Monografia do TCC, destinadas aos membros da banca avaliadora de
TCC e para a Instituicdo que proporcionou 0s recursos para a

elaboragao do trabalho;

j) Providenciar, até o final de outubro, da 42 série, versdo da Monografia
no formato de artigo cientifico, adequado as normas ou instrucbes de
preparacao de artigos do periddico Revista Biociéncias (ISSN 1415-
7411), ou similar indexado de maior impacto, com base em
classificagao divulgada pela CAPES (consultar
http://qualis.capes.gov.br/webqualis), por ocasidao da entrega;

k) Entregar, no prazo determinado pela Comissao de TCC, a partir da
data da defesa final, a versdao corrigida da Monografia do TCC a

Comissao do TCC, caso tenha sido indicado para revisao.

1) Cobrir as despesas decorrentes da confeccao da sua Monografia de

TCC e outras que forem necessarias para sua execugao e apresentagao;
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m) Obter do orientador, dentro dos prazos viadveis, aprovagao para todas

as eventuais modificagdes necessarias para a elaboragao do TCC;

n) Cumprir estas Normas e demais exigéncias correlatas.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

ARTIGO 129 - O académico de TCC sera avaliado por meio dos resultados
obtidos nos relatérios, na apresentacdo da versdo preliminar e na defesa
publica, bem como dos formularios de avaliagdo bimestral de desempenho

e freqliéncia, preenchidos pelo orientador e com a ciéncia do orientado;

Paragrafo 1° — O ndo atendimento aos prazos maximos determinados
pela Comissdo provocara o ndao cumprimento do académico das
atividades do TCC, implicando na sua reprovagao junto a essa
disciplina;

Paragrafo 2° — Em caso de conceito insuficente, atribuido a relatérios, o
académico devera reapresentar o relatério devidamente ajustado, em

prazo determinado pela Comissao de TCC;

Paragrafo 3° — Casos de atencdo especial serdo avaliados, quanto ao
mérito, pela Comissdo de TCC, a qual sera responsavel pela decisdo

final, com ciéncia da Chefia do Departamento;

ARTIGO 13° - O académico estara sujeito a aprovacao ou a reprovagao,
quanto ao seu desempenho em relagao ao produto final do trabalho de
pesquisa, adequacao dos relatdrios e apresentacao preliminar, bem como
ao cumprimento das Normas do TCC. No caso de reprovagao, o académico
devera cursar a disciplina de TCC no ano letivo seguinte, na condicdao de

dependente.

Paragrafo 1° - As avaliagdes bimestrais e a freqliéncia, emitidas pelo
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orientador e enviadas a Comissao do TCC, habilitam o académico para

defesa publica da monografia.

Paragrafo 2° - O académico que ndo atingir média aritmética igual ou superior
a 6,0 (seis) nas avaliagdes bimestrais ndo podera se submeter a defesa
publica, sendo considerado reprovado, devendo cursar a disciplina de TCC

como dependente no ano letivo seguinte.

Paragrafo 3° - Por ser tratar de atividade distinta das demais disciplinas
curriculares, o académico reprovado no TCC ndo podera submeter seu
TCC como exame final, avaliagao substitutiva ou qualquer outro recurso de

avaliacao de desempenho.

CAPITULO VII
DA MONOGRAFIA

ARTIGO 14° - Qualquer alteracdo no projeto inicial de TCC deverd ser
proposta a Comissao, pelo orientador e académico, antes da entrega ou
apresentacdo da versdo preliminar da Monografia. Apds o prazo fixado, os
casos de forca maior serdo submetidos a avaliagdo pela Comissao de TCC.

ARTIGO 15° - Os docentes ef/ou profissionais que compdem a banca
examinadora do TCC deverao participar da apresentacdo publica,
avaliando-o e devolvendo a monografia com as sugestdes citadas
oralmente durante a defesa. A impossibilidade do comparecimento de
algum dos membros da banca devera ser comunicada com antecedéncia,

para providéncias quanto a sua substituicdo.

ARTIGO 16° - A Monografia de TCC podera ser apresentada em defesa
publica, a partir da aprovagdo do segundo relatério até o final do 4°
bimestre, em data estabelecida pelos membros da banca e aprovada pela

Comissao;
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Paragrafo 1° - A duracdo da apresentacdo oral do TCC deve ser de no maximo

15 (quinze) minutos;

Paragrafo 2° - Apds a apresentacdo oral do TCC, cada membro da banca
examinadora dispora de 15 (quinze) minutos para argiir o académico

sobre assuntos referentes ao trabalho, inclusive o orientador;

ARTIGO 17° - Cada membro da banca ao avaliar o académico, devera
considerar as apresentagdes escrita e oral do TCC. Entre os critérios a
serem considerados estdo: aspectos formais do trabalho (estrutura,
redacdo, apresentacdo grafica e estética) e aspectos de conteldo
(metodoldgicos conceituais: dominio tematico e dominio técnico-

metodoldgico).

ARTIGO 18° - Terminadas as argligdes, a banca examinadora se reunira para
avaliacao final do TCC, apresentando de comum acordo um conceito final:

Aprovado e Aprovado com corregoes.

ARTIGO 19° - A monografia avaliada com conceito “Aprovado com corregdes”
tera prazo de 15 dias Uteis para apresentacdo da versdo final corrigida e
aprovada pelo presidente da banca examinadora, neste caso o orientador.
A ndo entrega ou descumprimento do prazo estabelecido o impedira de

colar grau.

ARTIGO 20° - A monografia de TCC devera ser confeccionada seguindo as
recomendacdes do manual de elaboracdao de TCC do Departamento de

Biologia.

ARTIGO 210 - O titulo da monografia de TCC e sua aprovacdo deverdo constar

no histdrico-escolar final do académico.

ARTIGO 22° - O regulamento sera revisado no 2° Semestre anterior ao ano

letivo vigente.
ARTIGO 239 - Casos omissos serao resolvidos pela Comissao de TCC.

A presente regulamentacdo foi aprovada por unanimidade em reunido do

11
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Conselho Departamental (CONDEP) do Departamento de Biologia da
UNITAU, realizada em 14 de dezembro de 2010.

COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Profa. Dra. Lidia Maria Ruv Carelli Barreto (COORDENACAO)
Profa . Dra. Ana Cristina Gobbo

Profa. Dra. Agnes Barberio

Profa. Dra. Bayke H. Kassabe

Prof. Dr. Joao Carlos Nordi

Profa. Dra. Mariela Ledo

Profa. Dra. Sonia Maria Santos Cursino
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