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Introducéo

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é uma disciplina integrante do curriculo pleno dos
cursos de Engenharia Agrbnoma, engenharia de Alimentos e Nutricdo e sera desenvolvido por meio
de projetos tedricos e/ou préticos, executados pelos alunos regularmente matriculados no Gltimo ano
letivo de cada curso.

Este trabalho é de grande importancia na formacdo do aluno, uma vez que permitira ao
mesmo alinhar as atividades de campo com a Pesquisa Cientifica e/ou Extensao, a integracédo entre
teoria e pratica, bem como exercitar a redacdo Técnico-cientifica de forma sistematizada, verificando
a capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado adquiridas durante o curso.

Ressalta-se que as normas para a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso do
Departamento de Ciéncias Agrarias foram baseadas (algumas partes compiladas) nas Normas para

elaboracdo e apresentacdo de trabalhos académicos da Universidade de Taubaté.
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1 - NORMAS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Artigo 1° - Para graduar-se Engenheiro Agronomo, Engenheiro de Alimentos ou Nutricionista,
o0 aluno da ultima série dos respectivos cursos do Departamento de Ciéncias Agrarias devera realizar
o TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) como disciplina curricular obrigatéria, a qual tem
0s seguintes objetivos:
a) Despertar ou desenvolver no estudante a aptiddo e o interesse para a pesquisa cientifica, extensao
e reforcar os elos entre a UNITAU e as Empresas/Instituicdes Regionais que atuam em areas afins;
b) Estimular o estudante a usar os conhecimentos adquiridos durante o curso;
¢) Desenvolver no estudante o espirito de iniciativa e criatividade;

d) Capacitar o estudante para utilizar as ferramentas da metodologia cientifica.

Artigo 2° - O TCC devera ser elaborado individualmente para turmas menores de trinta
alunos ou podera ser realizado em dupla para turmas maiores de 30 alunos ou trio para turmas

maiores que cingiienta alunos.

CAPITULO Il - DAS CATEGORIAS DE TRABALHO

Artigo 3° - O TCC, de acordo com a sua hatureza, podera ser classificado em diferentes
categorias, a saber:
Trabalho de pesquisa cientifica (pesquisa experimental ou epidemioldgica).
Estudo de caso (pesquisa descritiva).

Revisédo bibliogréfica.

Paragrafo Unico: O trabalho de pesquisa e estudo de caso deve conter, no minimo, 30 referéncias
dos ultimos cinco anos. Ja o trabalho de revisdo bibliografica, no minimo, 50 referéncias dos ultimos

cinco anos.

Artigo 4° - A elaboragdo do TCC devera ser orientada e supervisionada por um ou mais
especialistas na area em foco, sendo obrigatéria o orientador ser do quadro de professores da
UNITAU.

Paragrafo Unico — O TCC podera ser elaborado na UNITAU ou de forma integrada com outras

Instituicdes.



CAPITULO Ill - DA COMISSAO DE TCC

Artigo 5° - A Comissdo do TCC deve ser composta de professores que ministram aulas nos
Cursos de Agronomia, Engenharia de Alimentos ou Nutricdo com, no minimo, titulo de Mestre
reconhecido pela UNITAU, os quais devem possuir perfil para avaliagbes metodolégicas e cientificas
dos TCC.

Paragrafo 1° - Os professores de TCC dos cursos do Departamento de Ciéncias Agrarias deverdo

fazer parte da Comissao de TCC

Artigo 6° - S&o atribuicbes da Comissdo de TCC:

1) Estabelecer, de comum acordo com o Conselho Departamental, as normas gerais para a
elaboracédo do TCC;

2) Formular cronogramas e estabelecer os contatos necessarios com os alunos e orientadores.

3) Cumprir e fazer cumprir 0s prazos e demais exigéncias relativas a elaboracédo do TCC;

4) Certificar se o orientador possui a titulacdo minima exigida;

5) Promover reunifes da comissao;

6) Assessorar tecnicamente os trabalhos, desde a avaliacao do projeto de pesquisa, do relatério
parcial e a participacdo em bancas examinadoras de defesa de TCC;

7) Distribuir projetos, versdo preliminar do TCC (relatério) e o TCC entre os membros da

Comisséo e professores dos Cursos.

CAPITULO IV - DA ORIENTACAO

Artigo 7° - Entende-se por orientacdo de TCC todo o processo de acompanhamento do aluno
em suas atividades relacionadas a elaboracgédo do projeto, execucdo do mesmo, até a defesa do TCC.

Artigo 8° - O orientador do TCC devera possuir carga horaria compativel ao numero de
trabalhos em orientacdo. O numero de projetos por orientador ndo deve exceder a quatro (4) por
curso. A orientacdo devera ser cumprida em horario estabelecido de comum acordo com o(s)
aluno(s), ficando o orientador responsavel pelo controle do mesmo.

Artigo 9° - S&o atribuicdes dos Orientadores de TCC:
a) Encaminhar a Comissdo de TCC documento constando aceitacdo do (s) aluno(s) como seu
orientando (anexo A); a designacdo de um co-orientador pertencente ao quadro da Universidade,
guando o TCC for elaborado fora da mesma,; ciéncia do contelido dessas normas;
b) Elaborar em conjunto com o (s) aluno(s) o projeto de TCC a ser entregue a Comissao do TCC no

inicio do 4° bimestre da pendltima série;
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c) Estabelecer a programacgéo para execucdo do TCC, respeitando as datas estabelecidas pelas

normas;

d) Acompanhar e assegurar o andamento do TCC mantendo permanente contato com o(s) aluno(s)
encarregado de sua elaboracdo, com o eventual co-orientador e com as instituicdes envolvidas,
facilitando a atuagdo do co-orientador e, se necessario, providenciando sua substituicdo adequada
em tempo habil, permitindo que o(s) aluno(s) tenha acesso aos recursos materiais, as informacdes e
as facilidades necessarias a execucgéo do TCC;

e) Informar a Comissdo de TCC, a qualquer momento que julgar necessario, por escrito, sobre a
evolugdo do desempenho do aluno na elaboracgdo do TCC;

f) Encaminhar ao Professor responsavel pela disciplina de TCC o relatério de avaliacdo do
desempenho e a frequéncia bimestral do(s) aluno(s) (anexo B), atribuindo-lhe nota de zero a dez, de
acordo com o estabelecido pela deliberacdo CONSEP, no qual devera, obrigatoriamente, conter a
ciéncia do(s) aluno(s) orientado(s);

g) Indicar, em conjunto com seu orientado, uma comissdo que compora a banca examinadora do
TCC, que devera ser composta por ele mesmo, da qual é presidente e por dois outros membros,
podendo ser professor(es) e/ou profissional(is) de reconhecida competéncia na area de interesse do
trabalho, com grau minimo de mestre;

h) Cumprir e fazer cumprir 0 que determinam essas Normas e outras exigéncias regulamentares
pertinentes;

i) Apresentar a Comissdo o formulario de transferéncia de orientacdo (anexo C) em caso de

desisténcia da orientacdo, respeitando os prazos determinados;

Artigo 10° - O orientador podera ser auxiliado em sua tarefa por um co-orientador, desde que

justificado.

Paragrafo Unico - A co-orientacdo sera voluntaria, sem remuneracao, devendo ser encaminhada a

Comissdo de TCC documento constando aceitacéo do(s) aluno(s) como seu co-orientando (anexo D).

Artigo 11° - Ao orientador sera atribuida 1 hora/aula por trabalho até no maximo de quatro
projetos por curso, a partir da matricula no Gltimo ano letivo de cada curso, exceto quando tratar-se

de um orientador sem vinculo empregaticio com a UNITAU.

CAPITULO V - DO ALUNO

Artigo 12° - S&o atribui¢cdes dos alunos:
a) Escolher, dentro da area que possui mais afinidade uma proposta de TCC, professor de
reconhecida competéncia para orienta-lo;
b) Obter aprovacdo dessa escolha, por parte do orientador, co-orientador (se houver) e da Comisséo
de TCC;



5
¢) Prestar conta ao orientador e ao co-orientador (se houver), nas datas previstas ou sempre que

solicitados, sobre o andamento dos trabalhos;

d) Apresentar por escrito ao orientador e a Comisséo de TCC (anexo E), até a o final de outubro da
pendltima série, o projeto de TCC contendo:

d.1 - Introducéo (incluindo apresentacéo do tema proposto, importancia e justificativa do mesmo);

d.2 - Objetivos (descricdo sucinta dos objetivos gerais e especificos que pretende alcancar com o
trabalho);

d.3 - Revisédo de literatura (levantamento bibliografico de dados a respeito do tema);

d.4 - Material e Métodos (incluindo descri¢cdo das tarefas, métodos e técnicas que serdo adotados, e

do material e/ou equipamentos necessarios, ressaltando as medidas j4 adotadas para elaboragdo do
TCO);

d.5 - Cronograma de execucao das atividades;

d.6 - Orcamento dos recursos necessarios (descricdo das despesas com material de consumo e
permanente, transporte e pessoal envolvido para elaboragéo do trabalho) - item facultativo;

d.7 - Referéncias (listagem da bibliografia citada no texto, que embasa teoricamente o tema e 0s
métodos a serem adotados, seguindo as normas da ABNT);

d.8 - Aprovacéo do Comité de Etica, quando necessario;

d.9 - O projeto deve conter a ciéncia do professor orientador;

e) Apresentar & Comissdo de TCC, até a segunda quinzena do 2° bimestre da Ultima série, a vers&o
preliminar do TCC (relat6rio), incluindo a introdugédo, os objetivos, a revisdo de literatura, os métodos,
os resultados e a discussao preliminares, conforme o disposto acima;

f) Entregar os exemplares do TCC para os membros da banca examinadora, bem como agendar a
data da defesa;

g) Entregar no prazo de 15 (quinze) dias, a partir da data da defesa do TCC, a verséo corrigida do
mesmo a banca examinadora, caso tenha sido indicada para revisdo e no Ultimo dia letivo a
Comissédo de TCC, a versao final em capa dura, conforme cronograma estabelecido pela comissao;
h) Cobrir as despesas decorrentes da confeccdo do TCC e outras que forem necessérias para sua
apresentacao, tais como transporte, estada, diapositivos, transparéncias etc;

i) Obter do orientador, dentro dos prazos viaveis, aprovacao para todas eventuais modificacdes que
se fizerem necessarias para a elaboragéo do TCC;

j) Cumprir estas Normas e demais exigéncias correlatas.

Paragrafo Unico: o aluno podera alterar o tema do TCC ou substituir o orientador até a data limite

estabelecida no cronograma.



CAPITULO VI - DA AVALIACAO

Artigo 13° - Os alunos seréo avaliados através do projeto do TCC (anexo F), de uma verséo
preliminar escrita do TCC (anexo G), de avaliacdes bimestrais de desempenho e freqiiéncia,
preenchidas pelo professor orientador e com a ciéncia do(s) orientado(s), e entrega da apresentacéo
do TCC final.

Paragrafo 1° - A ndo entrega da versdo preliminar do TCC dentro do prazo maximo, determinado
pela Comissao de TCC, acarretara prejuizos da nota final da disciplina de Trabalho de Conclusao de
Curso.

Paragrafo 2° - Em caso da versao preliminar do TCC obter conceito insuficiente, o aluno devera
reescrever a mesma em prazo definido pela Comisséo de TCC.

Paragrafo 3° - Casos de atencéo especial poderéo ser julgados, quanto ao mérito, pela Comisséo de
TCC, a qual sera responsavel pela deciséo final.

Artigo 14° - O aluno esté sujeito a aprovacdo ou a reprovagao, quanto ao seu desempenho
em relagdo a pesquisa propriamente dita, ao TCC final e ao cumprimento das Normas do TCC. No
caso de reprovacao, o aluno deveréa cursar a disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso no ano
seguinte como dependente.

Paragrafo 1° - As notas bimestrais e a freqiiéncia emitida pelo orientador e enviada ao professor da
disciplina & Comisséo do TCC, habilitam o aluno para defesa do TCC final.

Paragrafo 2° - O aluno que n&o obtiver média aritmética igual ou superior a 6,0 (seis) nas avaliagbes
bimestrais ndo podera se submeter a defesa publica, sendo considerado reprovado.

Paradgrafo 3° - Por se tratar de atividade distinta das demais disciplinas curriculares, o aluno
reprovado em TCC nao podera submeter seu trabalho a defesa publica, exame final, revisdo de

disciplina ou qualquer outro recurso de avaliacdo de desempenho.

CAPITULO VII - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 15° - Qualquer alteracdo no projeto inicial de TCC devera ser proposta a Comissao,
pelo orientador e aluno, antes da entrega da preliminar do TCC. Apés o prazo fixado, os casos de
forca maior serdo submetidos a julgamento pela Comisséo de TCC.

Artigo 16° - Os professores que compdem a banca examinadora do TCC deverdo participar
da apresentacao publica do TCC, avaliando-o e apresentando um parecer por escrito com criticas e
sugestdes ao aluno e orientador. A impossibilidade do comparecimento de algum dos membros da

banca devera ser comunicada com antecedéncia para providéncias quanto a sua substituicao.
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Artigo 17° - O TCC podera ser apresentado para a defesa publica a partir da entrega da

vers3o final do TCC, até a primeira quinzena do 4° bimestre, em data estabelecida pelos membros da
banca e aprovada pela Comissao.

Paragrafo 1° - A duracdo da apresentacao oral do TCC deve ser de 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos.
Paragrafo 2° - Apds a apresentacéo oral do TCC, a banca examinadora dispora de tempo para arguir
0 aluno sobre assuntos referentes ao trabalho exposto.

Artigo 18° - Cada membro da banca, ao avaliar o aluno, devera levar em consideragéo as
apresentacdes escrita e oral do TCC. Entre os critérios a serem levados em conta estdo: aspectos
formais do trabalho (estrutura, redacgdo, apresentacdo grafica e estética) e aspectos de contetddo
(metodolégicos conceituais: dominios tematico e técnico-metodoldgico).

Artigo 19° - Terminada as argliices, a banca examinadora se reunira para avaliacao final do
TCC, apresentando de comum acordo um conceito final: Aprovado, Aprovado com corre¢des ou
Reprovado.

Artigo 20° - O TCC com conceito “Aprovado com corre¢des” terd 15 dias corridos para
apresentacao da versdo final corrigida a banca examinadora, do contrario o conceito sera alterado
para “Reprovado”.

Artigo 21° - O ndo cumprimento TCC fora do prazo fixado pela Comissao acarretara ao aluno
dependéncia em TCC impedindo-o de obter o titulo de Bacharel e, conseqliientemente, de participar
das solenidades de Colacdo de Grau.

Artigo 22° - O TCC devera ser confeccionado seguindo as recomendacfes do manual de
elaboracdo de TCC do Departamento de Ciéncias Agrarias.

Artigo 23° - Como trabalho final de curso, o titulo do TCC e sua aprovagédo devem constar no

histérico-escolar final do aluno.



2 - NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

| - PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O projeto de Trabalho de Concluséo de Curso deve conter as seguintes partes:

- Capa

- Folha de rosto

- Introdugéo

- Objetivos

- Reviséo de literatura

- Material e Métodos

- Cronograma de Execucgédo
- Orcamento

- Referéncias

- Anexos

A forma de apresentacdo dessas partes deve seguir as normas contidas nesta publicacéo.

A capa do projeto de TCC (Figura 1) deve incluir as seguintes informacfes: nome do curso,
nome do aluno e do professor orientador, titulo do trabalho a ser desenvolvido, local, més e ano de
apresentacao.

A folha de rosto do projeto de TCC deve conter as assinaturas do aluno, do orientador, de um

membro da Comisséo de TCC e data de aprovacéo (Figura 2).



UNIVERSIDADE DE TAUBATE
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS AGRARIAS ~~—— —————| /=@ tsmanho
CURSO DE 14 & 18, negrito
PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
NOME DO AUTOR
TITULO: SUBTITULO (QUANDO HOUVER) Te— | letmtamanho
" 1Ba20, negrite
Taubaté - SP
AND _________———_______ letra tamanho
14 a 18, negrito

Figura 1 — Modelo de capa do projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso

Taubaté, de de 200_

Aluno (a) Assinatura
De acordo,
Orientador {assinatura)

Comissao do Trabalho de Conclusdo de Curso

Aprovado pela comissao de TCC do curso de
em_/ |

Figura 2 — Modelo de folha de rosto do projeto de Trabalho de Concluséo de Curso
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Il — ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

A estrutura é constituida de trés partes: Pré-textual, textual e pés-textual.

1. Parte pré-textual - E constituida das seguintes subdivisées:

Capa

Folha de Rosto (contracapa ficha catalografica)

Folha de Aprovacéo

Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em Portugués

Resumo em inglés (Abstract)

Listas de abreviaturas e siglas e de ilustragfes (tabelas, figuras e graficos)

Sumario

1.1 Capa
A impressao da capa devera ser feita em dourado, utilizando-se os tipos Times New Roman
ou Arial, e obedecer a ordem do exemplo mostrado na Figura 3. Observe- se que ndo se usa ponto

final apds o titulo do trabalho.

UNIVERSIDADE DE TAUBATE
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS AGRARIAS —~——————_| =t tamanho
CURSO DE 14 3 16, negrito

NOME DO AUTOR
TITULO: SUBTITULO (QUANDO HOUVER) ~ ——___ | let tamano
i 18 a 20, negrite
Taubaté - SP
ANO ________‘————______ letra tamanho

T 14218, negrito

Figura 3- Modelo de capa
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1.2 Folha de rosto
1.2.1 Anverso da folha de rosto

No anverso da folha de rosto, os elementos devem figurar na seguinte ordem:
a) nome do autor (responsavel intelectual do trabalho);
b) titulo principal do trabalho; subtitulo, se houver — precedido do titulo por dois pontos;
) natureza, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido, area de concentracéo (esses elementos
devem ser alinhados do meio da manchat para a margem direita);
d) nome do orientador e, se houver, do co-orientador;
e) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;
f) ano
O modelo da folha de rosto esta apresentado na Figura 4.

UNIVERSIDADE DE TAUBATE

o= Nome do Autor
letra tamanho ____ ————

14 a 16, negrito

letra tamanho

18 a 20, nagrito ___‘————______

TITULO DO TRABALHO: subtitulo (se houver)
letra menor, e Trahalho apresentado a0
espacejamenta I Iy Departamento de Ciéncias

simples, alinha-  ____———
do do meio da

mancha para a

direita

lefra tamanha
14 3 18, negrite T ——— ] _

Agrarias, Universidade de
Taubaté para a concluséo
do curso de

Otiertador:

Taubaté - SP
~ ano

1 Mancha “Area de grafisme de um leiaute cu pdgina; também chamado mancha grafica ™ (ABNT. NBR 6021:2002)

Figura 4 — Modelo de folha de rosto

1.2.2 Verso da folha de rosto

No verso da folha de rosto devera constar a ficha catalografica do trabalho. Para fazé-la, consulte o
bibliotecario do departamento - SIBi — Sistema Integrado de Bibliotecas / UNITAU.




1.3 Titulo

O titulo deve ser claro, conciso e suficientemente descritivo para definir o assunto nele

tratado. Os nomes vulgares de espécies quando necessarios no titulo deveram ser seguidos do nome

cientifico, em italico e entre parénteses.

1.4 Folha de Apro

Constitui-se de elemento obrigatério, que deve constar logo apés a folha de rosto, contendo
nome do autor do trabalho, titulo por extenso, natureza, objetivo, nome da instituicdo a que é

submetido, data da aprovacao, nome, titulagdo dos componentes da banca examinadora e assinatura

vacao

da banca e do orientador e instituicdo a que pertencem.

A data da aprovagdo, os nomes, as instituicbes a que pertencem e a assinatura s&o

colocadas apo6s a aprovacéao do trabalho.

Data:
Resultado:

Prof. Or.

AUTOR
TiTuLO

Trabalho apresentado ao
Depatrtamento de Ciéncias
Agrarias, Universidade de
Taubaté, para o conclusdo -
do curso de

BANCA EXAMINADORA

Universidade

Prof. Or.

Universidade

Prof. Or,

Universidade

Orientador

Wome do arientador

.

Figura 5 — Modelo de Folha de Aprovacéao

1.5 Dedicatéria

Pagina opcional, na qual o autor presta uma homenagem ou dedica o seu trabalho a outras

pessoas (Figura 6)

Letras mails-
culas, em ne-
grite, tamanho
12 (como no
tewba)

letra mener,
espacs{amenta
simplzs, alinha-
do do meio da
mancha para a
direita

=~ Mesis ezpace

serd esorito, a

" mac, o nome

da instituigde 3
que pertence o
memibro da
banza
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Dedico este trabalho ao Renato,
meu mais fiel colaborador.

Aos meus filhos,
Rodrigo e Rogério.

Figura 6 — Modelo da folha de dedicatéria

1.6 Agradecimentos

Item opcional. Folha ou folhas de manifestacdo de agradecimento a pessoas e instituicbes
que, de alguma forma, colaboraram para a execucao do trabalho.

Deve ser dirigido aqueles que realmente contribuiram de maneira relevante na elaboracao do
trabalho, especificando-se em que colaboraram. Os agradecimentos devem ser restringidos ao
minimo necessario. O titulo deve estar centralizado, sem indicativo numérico. Os nomes das pessoas

ou instituicbes devem ser escritos por extenso e completos, sem abreviaturas ou apelidos (Figura 7).
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Figura 7 — Modelo folha de agradecimentos

1.7 Epigrafe

Elemento opcional, no qual o autor apresenta uma citagdo, seguida de indicacdo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho. Nessa folha ndo se coloca titulo.Também

podem ser apresentadas epigrafes nas folhas iniciais das se¢des primarias (Figura 8).
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A mente que se abre a uma
nova idéia jamais voltara ao seu
tamanho original.

Albert Einstein

Figura 8: Modelo de folha de epigrafe

1.8 Resumo

O resumo deve apresentar, em forma concisa, a esséncia do Trabalho, indicando a natureza
do problema estudado, métodos utilizados, resultados mais importantes e principais conclusées.
Deve ter entre 150 e 500 palavras e conter de 3 a 6 palavras-chave.

O titulo deverd estar centralizado, sem indicativo numérico.

Sua redacgdo deve ser significativa, explicando o tema central do trabalho. A seguir deve ser
indicada a categoria do tratamento (estudo de caso, revisdo de literatura, estudo epidemiologico,etc).

As palavras chaves devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expresséo:

Palavras chave; separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.

1.9 Resumo em inglés (Abstract)

Consiste em uma versao do resumo em idioma inglés.

1.10 Listas

Correspondem a um rol de elementos ilustrativos ou explicativos. Podem ser incluidas as

seguintes listas (que devem ser separadas para cada tipo de ilustracdo):tabelas, quadros, gréaficos,

férmulas, l1aminas, figuras (desenhos, gravuras, mapas,fotografias), na mesma ordem em que sao

citadas no texto, com indicacdo da folha onde estéo localizadas.
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O titulo deve ser centralizado, sem indicativo numérico. Por exemplo, se o trabalho
apresentar tabelas e figuras, devem-se fazer duas listas: uma Lista de Tabelas e uma Lista de

Figuras. As listas ndo sao obrigatérias no trabalho (Figura 9).

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 - Divisiio em faixas etarias dos grupos estudados 40
Tabela 2 - Exames clinicos realizados em grupos de risco 53
Tabela 3 - Individuos que apresentaram um ou mais sintomas 86

Figura 9 — Modelo de lista de tabela
1.11 Sumaério

O Sumério (consultar NBR 6027, ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2003) é a enumeragédo das principais divisdes do documento, na mesma grafia (estilo e tamanho da
fonte e destaque tipografico) e seqiiéncia em que aparecem no texto. Usa-se o termo Sumario (e nao
as palavras indice ou lista) para designar esta parte.

A palavra Sumario, no titulo desta folha, é colocada sem numero, centralizada e com o
mesmo tipo e tamanho de fonte das secdes primarias. O espacamento entre linhas devera ser
simples. Deve figurar para cada secao a numeracéo de cada parte, bem como o nimero da primeira
folha.

Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.
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2. Parte textual - Essa é a parte do trabalho onde é exposto o desenvolvimento do trabalho.

Os titulos e subtitulos das secdes e subsecdes que compdem o texto devem ser alinhados a
esquerda, precedidos de seus indicativos numéricos grafados em algarismos arabicos e separados
entre si por um espaco de caractere.

Cada secao priméria deve ser iniciada em folha nova.

E constituida das seguintes subdivisdes:

Capitulo 1. Introducao

Capitulo 2. Objetivos

Capitulo 3. Reviséao de literatura
Capitulo 4. Material e Métodos
Capitulo 5. Resultados

Capitulo 6. Discussao

Capitulo 7. Conclusao

2.1 Introducéo

Tem por objetivo fornecer ao leitor os antecedentes que justificam o trabalho, bem como
focalizar o assunto a ser tratado. A introdug¢do pode incluir informacdes sobre a natureza e
importancia do problema, relacdo com outros estudos sobre o mesmo assunto, razdo para a
realizacdo do trabalho, suas limitacdes e seus objetivos. Nunca deve incluir as conclusées do
trabalho; admite-se, inclusive, que a reda¢do da introducéo seja feita antes da realiza¢édo do trabalho.

Deve-se realcar, sempre que couber o levantamento claro das hip6teses de trabalho.

2.2 Objetivo

Deve-se ser claro, conciso e relacionado a hipétese do trabalho.

2.3 Revisao de Literatura

A importancia desta parte do trabalho esta relacionada com a necessidade que o leitor tem de
saber o que existe na literatura correlata, informacdes e sugestdes sobre o problema em estudo, bem
como a utilidade da pesquisa, quer seja por cobrir lacunas existentes na literatura, ou por reforgar
trabalhos j& realizados e que necessitem confirmagé@o e continuacdo. Desta forma, suas funcdes
principais sdo demonstrar indiretamente a necessidade ou oportunidade do estudo e auxiliar a
interpretacdo dos resultados.

A revisdo de literatura ndo deve ser uma simples seqiiéncia impessoal de resumos de outros
trabalhos. Deve incluir também uma contribuicdo do autor para mostrar que os trabalhos nao foram

meramente catalogados, mas sim examinados e criticados objetivamente.
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2.4 Material e Métodos

A exatid@o das observacgdes ou dados coletados, bem como a eficiéncia do método utilizado,
sd0 os principais elementos para o sucesso de uma pesquisa. Por essa razao, € muito importante
que o trabalho apresente uma descricdo completa e concisa da metodologia utilizada, que permita ao
leitor compreender e interpretar os resultados, bem como a reproducéo do estudo ou utilizagdo do
método por outros alunos. Deve-se incluir apenas as informacdes pertinentes a pesquisa, evitando-se
aquelas desnecessérias.

Esta parte do trabalho deve incluir informacdes sobre o local de data da pesquisa, populacéo

estudada, amostragem, além da descricdo do procedimento analitico usado.

2.5 Resultados

Os resultados devem ser apresentados de forma objetiva, exata, clara e légica, utilizando-se
tabelas, figuras e fotografias que complementem o texto. Devem incluir tanto os resultados positivos
guanto os negativos que tenham algum significado, sendo que, a critério do orientador e orientado, 0s
resultados podem ser agrupados e apresentados em subcapitulos.

Os resultados e os dados utilizados no trabalho, sempre que possivel, devem ser
apresentados em tabelas, sendo os fatos importantes resumidos no texto.

As tabelas devem ser simples, sendo preferivel distribuir as informac6es em diversas tabelas
do que concentra-las em uma s@, muito extensa. Devem ser, tanto quanto possivel, auto-explicativas,
incluindo titulo claro e descritivo, todas as unidades empregadas, data e fonte dos dados, se for o
caso.

As tabelas estatisticas ndo devem ser delimitadas por tracos verticais em suas laterais, o que
é permitido para tabelas néo estatisticas e quadros.

A tabela diferencia-se do quadro, por ter este um teor mais esquematico e descritivo, com
sentido finito de abrangéncia. O quadro apresenta um visual fechado nos quatro lados, embora possa
conter dados em colunas e linhas. Seus elementos séo copiados e nao construidos estatisticamente.

O titulo deve figurar na parte superior, precedido pela palavra Tabela e do nimero de ordem.
A numeracao das tabelas sera consecutiva, em algarismos arabicos.

Pode-se fazer uso de notas e chamadas colocadas no rodapé da tabela, quanto a matéria
contida se a mesma exigir esclarecimentos.

No texto, deve-se indicar o nimero da tabela, que sera colocada tdo préxima quanto possivel
da parte onde é citada pela primeira vez.

Se a tabela ndo couber em uma péagina, deve ser interrompida, sem delimitacdo na parte
inferior, e continuada na pagina seguinte, com repeticao do titulo. Podera ser reduzida graficamente,

para facilitar sua insergéo no texto.

2.6 Discusséo

Na discusséao dos resultados o aluno deve:
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a) estabelecer relacdes entre causas e efeitos;

b) deduzir as generalizagbes e principios bésicos que tenham comprovacdo nas observacdes
experimentais;

c) esclarecer as excecBes, modificacbes e contradicbes das hipoteses, teorias e principios
diretamente relacionados com o trabalho realizado;

d) indicar as aplicacGes tedricas ou praticas dos resultados obtidos, bem como as suas limitacdes;

e) sugerir, quando for caso, novas pesquisas, tendo em vista a experiéncia adquirida no
desenvolvimento do trabalho e visando sua complementacéo.

Obs: Os resultados e discussao podem ser apresentados juntos.
2.7 Concluséo
Ap6s discutir e interpretar os resultados, o autor deve apresentar de forma légica, clara e

concisa as suas conclusdes e descobertas. As conclusdes, evidentemente, devem ser baseadas

somente nos fatos comprovados e ja discutidos no capitulo anterior.
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3. Parte pOs-textual - Elementos poés-textuais complementam o trabalho. Esta parte do trabalho inclui

referéncias, apéndices e anexos.

3.1 Referéncias

E o conjunto de elementos descritivos destinados a identificacdo, no todo ou em parte, de
documentos impressos ou registrados em diversos tipos de material.

As Referéncias deverdo ser apresentadas em lista ordenada alfabeticamente por autor
(sistema autor-data). Em hipétese alguma devem figurar nessa lista documentos que ndo tenham
sido citados no texto.

Nesta secdo o titulo deve ser centralizado e sem indicativo numérico. As referéncias devem

ser digitadas em espacos simples, separadas entre si por espaco duplo e alinhadas a esquerda.

Roteiro para citar as Referéncias, de acordo com ABNT 6023/2002.

3.2 Apéndice

Elemento opcional, que consiste em texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdao, mas cuja introducdo no texto poderia constituir prolongamento
desnecessario. Constitui suplemento, onde suportes ndo essenciais a compreensdo do texto podem
opcionalmente ser inseridos.

O uso de Apéndice é objeto de opcao representando comum acordo entre Orientador e
Orientado, visando, no mais das vezes, a maior seguranca na defesa do trabalho. Exemplificando: em
um tratamento estatistico utilizado em uma pesquisa, constarao da secao de Resultados as tabelas
ou quadros conclusivos. Outras tabelas ou quadros, representativos dos dados originais obtidos
quando da coleta de dados, poderdo constar do Apéndice, de sorte que se o leitor quiser aferir os
resultados, terd elementos para assim proceder.

Os apéndices sédo identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos
titulos.

Exempilo:

APENDICE A — Ficha de avaliagio

3.3 Anexo

Consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustracdo. A identificacdo dos anexos no texto deve ser feita por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Exempilo:

ANEXO A — Termo de consentimento livre e esclarecido
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Il - PREPARO DO ORIGINAL E REPRODUCAO
1. Formato e papel

Os textos deverdo ser apresentados impressos por impressoras do tipo jato de tinta ou laser
em cor preta, sobre papel branco de alta opacidade (75 g/m2) em formato A-4 (210 X 297 mm).

A impressdo sera feita apenas no anverso da folha, exceto a ficha catalografica, a ser
impressa no verso da folha de rosto. O corpo do texto devera ser justificado. A digitagdo deve ser
feita com fontes tamanho 12, do tipo Times New Roman ou Arial.

2. Margens

Devem ser observados os seguintes espacamentos relativos as margens:

a) margem esquerda: 3,5¢cm
b) margem direita: 2,5cm
C) margem superior: 2,5cm
d) margem inferior: 2,5cm

3. Espacejamento

As secbes que compBem o texto do trabalho (introdug&o, desenvolvimento e conclusao)
devem ser digitadas com espac¢o duplo de entrelinhas. Em casos de cita¢cdes diretas com mais de
trés linhas e legendas de tabelas e ilustracdes, usa-se espaco simples.

Os titulos de se¢Bes devem ser separados do texto que os precede ou que os sucede por

dois espacos duplos.

4. Numeracdo das paginas

Todas as folhas deverdo ser contadas consecutivamente a partir da folha de rosto. Porém,
somente a partir da primeira folha da parte textual (Introducdo) serdo colocados os ndmeros
correspondentes e, dai, em todas as folhas, em algarismos arabicos. O nimero da folha deve vir no
canto superior direito, a 2 cm da borda superior da folha e o dltimo algarismo a 2 cm da borda direita
da folha, digitado em tamanho menor que a do texto.

Referéncias, Apéndice e Anexo tém suas folhas numeradas dando seqiiéncia a paginacao da

parte textual.
5. Titulos com indicativo numérico
O indicativo de uma se¢do é o numero ou grupo numeérico anteposto a cada secao e que

permite sua localizacdo. Empregam-se algarismos ardbicos, seguindo-se a seqiiéncia dos ndameros

inteiros a partir de 1.
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O indicativo numérico de uma sec¢do ou subsecéo precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado por um espaco de caractere. Deve ser grafado com a mesma fonte dos demais titulos.

Deve-se destacar gradativamente os titulos das sec¢des, utilizando-se os recursos de negrito,
italico ou grifo, caixa alta ou outro.

As secBes que compdem o texto — Introducdo, Desenvolvimento e Conclusdo — sdo numeradas,
devendo-se aplicar a NBR 6024 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003).

Sao consideradas secdes primarias as principais divisdes do trabalho. Podem existir
subdivisdes em uma ou mais se¢fes, que sdo consideradas sec¢des secundarias, terciarias, e assim
por diante. Recomenda-se limitar o nimero de se¢fes até a quinaria.

EX.:

1 INTRODUCAO

2 REVISAO DA LITERATURA
2.1 HISTORICO

2.2 PRINCIPAIS CONCEITOS
2.2.1 Ciéncia

2.2.2 Niveis do Conhecimento
2.2.2.1 Conhecimento Popular
2.2.2.2 Conhecimento Cientifico

2.2.2.3 Conhecimento Teoldgico

6. Titulos sem indicativo numérico

N&o recebem indicativo numérico: errata, agradecimentos, lista de ilustragfes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),
anexo(s).

Eles devem ser centralizados, conforme a NBR 6024 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS

TECNICAS, 2003) e grafados com a mesma fonte dos demais titulos.

7. Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Os seguintes elementos ndo recebem titulo nem indicativo numérico: folha de aprovacao,

dedicatoria, epigrafe e folha de autorizag&o para reproducao.

8. Citacles

O trabalho académico caracteriza-se pelo respeito as fontes bibliograficas nas quais se
originaram os conceitos expostos. Toda mengéo no texto de uma informacao extraida de outra fonte
€ considerada uma citagéo.

A apresentacdo de citagbes no trabalho devera seguir a NBR 10520 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002).
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Deve ser empregado o sistema autor-data.Quando o sobrenome do autor estiver dentro de
parénteses, deve ser escrito todo em mailsculas e quando estiver incluido na sentenca, deve ser
escrito com a primeira letra mailuscula e as demais minusculas.

CitacBes diretas (transcricdes textuais) devem necessariamente ter a indicacdo da(s)
pagina(s) apds autor e ano. As citacdes com até trés linhas, devem estar encerradas entre aspas
duplas. Transcricdes com mais de trés linhas devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem
esquerda, ser digitadas com letra menor do que a do texto utilizado, com espaco simples entre linhas

e sem aspas.
9. Encadernacéo

O Trabalho deve ser apresentado em capa dura (Agronomia e Nutricdo na cor verde e
Engenharia de Alimentos, azul).

A encadernacéo dos volumes seré feita na forma de espiral, quando da apresentacéao inicial
do trabalho. Apds a avaliacéo e respectiva correcdo pela Banca Examinadora ocorrera a reimpressao
do trabalho. O acabamento entdo sera obrigatoriamente na forma de brochura e com a capa
impressa, ndo se aceitando, nessa fase, qualquer outra forma de acabamento.

A lombada deve ser impressa legivel do alto para o pé, no sentido longitudinal, na seguinte
sequéncia: nome do autor (sobrenome, iniciais) - Nome do curso — UNITAU - ano. Na Figura 10,

observa-se a visualizacdo da lombada estando o exemplar deitado com a capa para cima.

texto da capa
— =figura 10

di FEQEO da inscrigao Na inzericdo da lombada deve vir .
Sohrenome do autor, iniciaiz do nome - TRABATLHO DE CONCLUSAO DE CTURSO -
da lombada ey girts

Figura 10 — Modelo da lombada



ANEXOS

Anexo A - ACEITE DE ORIENTACAO

Iima. Comissado de Trabalho de Conclusao de Curso
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Eu, Prof. , do Departamento
, do Curso

, comprometo-me a orientar o(a)

aluno(a) regularmente matriculado(a)

na penultima série do Curso de

conclusao de

, em seu trabalho de

curso

regem o TCC.

Taubaté, de

de 200

Prof. Orientador

Fone para contacto:

e-mail;

(TCC) intitulado:

, estando ciente das normas que



Anexo B - RELATORIO DE AVALIACAO BIMESTRALDE DESEMPENHO

BIMESTRE: /

NOME DO ALUNO(A):

1.ASPECTOS FORMAIS (nunca, as vezes, freqliientemente, sempre)

1.1. Frequéncia: (%)

1.2. Atendimento as solicitagdes do Orientador:

1.3. Cumprimento das metas estabelecidas:

1.4. Observancia do cronograma de trabalho:

1.5 Principais caréncias e dificuldades:

2.ASPECTOS METODOLOGICOS-CONCEITUAIS: (fraco, regular, bom, 6timo)

2.1. Definicdo dos objetivos:

2.2. Dominio das técnicas de pesquisa:

2.3. Dominio da metodologia de trabalho:

2.4. Dominio do universo conceitual:

2.5. Clareza de raciocinio:

2.6. Qualidade da redacdo:

2.7 Principais caréncias e dificuldades:

3. OBSERVAGCOES COMPLEMENTARES:
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4. AVALIACAO (considerando os itens 1 e 2, o aluno devera receber nota de 0 a 10, sendo abaixo
de 6,0 - insuficiente, de 6,0 a 7,0 - regular, de 7,0 a 8,0 - bom, de 8,0 a 9,0 - 6timo e de 9,0 a 10 -

excelente):
NOTA: (___ )( )

Taubaté, de de 200 .

Prof. Orientador
CIENTE DO ALUNO:




Anexo C - TRANSFERENCIA DE ORIENTAGAO

Taubaté, de de 200

IIma. Comissao de Trabalho de Concluséo de Curso

Através do presente, venho solicitar a transferéncia de orientacdo do(a) aluno(a)
tendo em vista

Atenciosamente,

Prof. Orientador

Aluno(a)

26



27

Anexo D — ACEITAGAO DE CO-ORIENTAGAO

IlIma. Comissao de Trabalho de Conclusao de Curso

Eu, Prof. , do Departamento

, do Curso

, comprometo-me a co-orientar o(a)

aluno(a) regularmente  matriculado(a) na

pendltima série do Curso de , em seu trabalho de conclusdo de curso (TCC)
intitulado: ,

estando ciente das normas que regem o TCC.

Taubaté, de de 200

Prof. Co-orientador

Fone para contacto:

e-mail:
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Anexo E - PROTOCOLO DE ENCAMINHAMENTO DE PROJETO DE TCC

Taubaté, de de 200

IIma. Comissao de Trabalho de Conclusao de Curso

Eu,
aluno(a) da série do curso de , encaminho a V.Sas. o projeto de
TCC intitulado

sob orientacdo do Prof.

Atenciosamente

Aluno(a)

De acordo

Prof. Orientador



Anexo F — CRITERIOS DE AVALIACAO DO PROJETO DE TCC

DATA: / /

Nome do aluno(a):

Orientador:

Co-orientador:

Titulo do TCC:

1. Titulo adequado? sim () nédo ( ) Comentario:

2. Introducédo adequada? sim () ndo( ) Comentério:

3. Reviséo da literatura adequada? sim () ndo ( ) Abrangentes?
sim( ) ndo( ) Atualizadas (artigos Ultimos 3 anos)? sim () ndo( )
Comentério:

4. Objetivos estao claramente definidos? sim( ) nado ( ) Comentario:

5. Descricdo da metodologia adequada? sim () ndo( ) Comentario:

6. Principios éticos respeitados? sim () ndo( ) n&o se aplica( ) Comentario:
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7. (Opcional) O TCC apresenta contribuicdes importantes para a area em questdo? sim ( ) ndo( )

Comentario:

Parecer do relator:

Nome e assinatura do relator



Anexo G — CRITERIOS DE AVALIAGAO DA PREVIA DE TCC

Aluno(a):

Titulo do Projeto:

() Suficiente () Insuficiente provisério () Insuficiente definitivo
Observacgoes:
Relator (home e assinatura):
Comisséo de TCC
Assinatura
Taubaté, / /200
Data maxima para entrega da verséao corrigida: / 120
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